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Login – Verbindungseinstellungen

In der Karteikarte „Verbindung“ des Login-Fenster muss die Verbindung zum Applikations-Server der Anwendung eingestellt werden. Wird die Anwendung über ein Rechenzentrum betrieben (ASP-Modell) muss an dieser Stelle die URl oder IP-Adresse eingetragen werden, die Sie von Ihrem Software-Lieferanten erhalten haben.

Wird die Anwendung mit einer Inhouse-Installation betrieben, muss Ihre interne Netzadresse angegeben werden, unter der der Applikations-Server erreichbar ist.
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Folgende Informationen können zur Verbindungseinstellung hinterlegt werden:

	Hostadresse
	
	Adresse des Rechners oder der Domain, auf dem /der die Anwendung gehostet wird

	Proxy (Checkbox)
	
	Kennzeichen, ob ein Proxy verwendet wird, oder nicht


	Proxy
	
	Adresse der Proxy-Servers


	Port
	
	Port der für die Anwendung freigeschaltet wurde


	Domäne
	
	Domäne, in der sich der Proxy befindet


	Benutzer
	
	Netzwerkkennung des Benutzers zur Authentifizierung am Proxy


	Passwort
	
	Passwort des Benutzers zur Authentifizierung am Proxy



Über die Schaltfläche [image: image3.png]


 wird die Verbindung zum Zielrechner überprüft. 

In der Statusleiste des Login-Fenster wird das Testergebnis angezeigt. Bei erfolgreichem Test werden die Angaben automatisch gespeichert.

	Test erfolgreich
	
	[image: image4.png]Der WebService ist erreichbar. Erfolgreich gespeichert!





	Test nicht erfolgreich
	
	[image: image5.png]Der WebService ist NICHT erreichbar.






Anlegen und verwalten von Mandanten
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Die Mandantenverwaltung dient der Anlage, Bearbeitung und Verwaltung von AES-Mandanten. Ein Mandant repräsentiert eine logische Einheit, unter der Ausfuhranmeldungen an die Behörde gesendet werden. Ausfuhranmeldungen sind nur in dem Mandanten sichtbar, in dem sie erstellt wurden. 

In die Mandantenverwaltung gelangt man, indem im Hauptmenü/Administration der Eintrag Mandanten über einen Klick mit der linken Maustaste ausgewählt wird.

Nach Auswahl der Mandantenverwaltung öffnet sich die Mandantenübersicht.

Die Mandantenübersicht

Innerhalb der Mandantenübersicht werden alle im System angelegten Mandanten aufgelistet. 
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Eine Bearbeitung der Mandanten ist in diesem Fenster nicht möglich. Folgende Informationen werden in der Übersicht zu den Mandanten angezeigt:

	Nummer
	
	Die bei der Anlage eines Mandanten vergebene Mandanten-Nummer oder Kurzbezeichnung


	Name
	
	Name des Mandanten (z.B. Firmenbezeichnung)


	Aktiv
	
	Kennzeichen, ob der Mandant aktiv ist oder nicht


	Anlage Datum
	
	Zeitpunkt zu dem der Mandant im System angelegt wurde



	Bearbeiter
	
	Bearbeiter, der den Mandanten ursprünglich angelegt hat



Über einen Doppelklick auf einen Listeneintrag gelangt man in die Mandantenbearbeitung. Alternativ kann ein Eintrag in der Liste markiert und die Registerkarte Mandant angeklickt werden.

Bearbeitung und anlegen von Mandanten

In der Mandantenbearbeitung können Daten zum Mandanten erfasst und bearbeitet, sowie neue Mandanten angelegt werden. Hierzu stehen die gleichen Toolbar-Funktionen oder Tastatur-Shortcuts wie bei der Bearbeitung von Ausfuhranmeldungen zur Verfügung.
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Der ausgewählte Datensatz wird zunächst im Ansichtsmodus angezeigt. Über den Button „Bearbeiten“ [image: image8.png]


 oder [Strg + B] wird ein vorhandener Datensatz zur Bearbeitung geöffnet.

Die Neuanlage eines Mandanten erfolgt über den Button „Neuanlage“ [image: image9.png]


 oder die Tastenkombination [Strg + N].

Folgende Daten werden zum Mandanten hinterlegt:

	Nummer
	
	Die bei der Anlage eines Mandanten vergebene Mandanten-Nummer oder Kurzbezeichnung

Die Mandantennummer kann nur einmal vergeben werden! Sobald ein Mandant angelegt wurde, kann diese Nummer nicht mehr verändert werden!


	Aktiv
	
	Kennzeichen, ob der Mandant aktiv ist oder nicht.

Benutzer können sich nur an einem aktiven Mandanten anmelden.
Der aktuelle Mandant (der Mandant, unter dem der Bearbeiter angemeldet ist) kann nicht deaktiviert werden!


	Name
	
	Name des Mandanten (z.B. Firmenbezeichnung)


	Strasse / Hausnummer
	
	Strasse und Hausnummer der Firmenadresse des Mandanten


	Postleitzahl
	
	Postleitzahl der Firmenadresse des Mandanten


	Ort 
	
	Ort der Firmenadresse des Mandanten


	Nationalität
	
	Nationalität der Firmenadresse des Mandanten


	TIN
	
	Teilnehmer-Identifikations-Nummer (Zollnummer) des Mandanten


	Dt. Zollnummer
	
	Kennzeichen, ob es sich bei der oben angegebenen Zollnummer um eine Zollnummer der deutschen Zollverwaltung handelt


	BIN
	
	Beteiligten- Identifikations-Nummer des Mandanten


	TIN Dez.KP
	
	TIN des Dez.KP (Dezentraler Kommunikationspartner)

Wird über einen Dez.KP angemeldet, so ist hier dessen TIN (Zollnummer) anzugeben. Ist der Mandant selbst ATLAS-Teilnehmer, darf dieses Feld nicht gefüllt sein.


	BIN Dez.KP
	
	BIN des Dez.KP (Dezentraler Kommunikationspartner)

Wird über einen Dez.KP angemeldet, so ist hier dessen BIN anzugeben. Ist der Mandant selbst ATLAS-Teilnehmer, darf dieses Feld nicht gefüllt sein.


	Ausfuhrzollstelle
	
	Dienststellennummer der Ausfuhrzollstelle im Format DE00nnnn (optional)


	Ausfuhrzollstelle eAM
	
	Dienststellennummer der Ausfuhrzollstelle für die eAM im Format DE00nnnn (optional)


	Ausgangszollstelle
	
	Dienststellennummer der Ausgangszollstelle im Format [DE00nnnn] (optional)



Hinweis:

Ein im System gespeicherter Mandant kann nicht mehr gelöscht werden. Über das „Aktiv“-Kennzeichen kann jedoch jeder Mandant deaktiviert werden.

Anlegen und verwalten von Benutzern
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Die Benutzerverwaltung dient der Anlage, Bearbeitung und Verwaltung von AES-Benutzern. Grundsätzlich gibt es zwei Benutzergruppen: die Administratoren und die Sachbearbeiter. Ein Administrator hat die Berechtigung, z.B. neue Mandanten und Benutzer anzulegen, ein Sachbearbeiter besitzt dieses Recht nicht.

In die Benutzerverwaltung gelangt man, indem im Hauptmenü/Administration der Eintrag Benutzer über einen Klick mit der linken Maustaste ausgewählt wird.

Nach Auswahl der Benutzerverwaltung öffnet sich die Benutzerübersicht. 

Die Benutzerübersicht

Innerhalb der Benutzerübersicht werden alle im System angelegten Benutzer aufgelistet.
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Eine Bearbeitung der Benutzer ist in diesem Fenster nicht möglich. Folgende Informationen werden in der Übersicht zu den Benutzern angezeigt:

	Benutzer
	
	Anmeldename oder Kürzel, mit dem sich der Benutzer am System anmeldet

	Name
	
	Name des Benutzers (z.B. Firmenbezeichnung)


	Aktiv
	
	Kennzeichen, ob der Benutzer aktiv ist oder nicht


	Anlage Datum
	
	Zeitpunkt zu dem der Benutzer im System angelegt wurde


	Bearbeiter
	
	Bearbeiter, der den Benutzer ursprünglich angelegt hat



Über einen Doppelklick auf einen Listeneintrag gelangt man in die Benutzerbearbeitung. Alternativ kann ein Eintrag in der Liste markiert und die Registerkarte Benutzer angeklickt werden.

Bearbeitung und anlegen von Benutzern

In der Benutzerbearbeitung können Benutzer erfasst und bearbeitet, sowie neu angelegt werden. Hierzu stehen die gleichen Toolbar-Funktionen oder Tastatur-Shortcuts wie bei der Bearbeitung von Ausfuhranmeldungen zur Verfügung.
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Der ausgewählte Datensatz wird zunächst im Ansichtsmodus angezeigt. Über den Button „Bearbeiten“ [image: image12.png]


 oder [Strg + B] wird ein vorhandener Datensatz zur Bearbeitung geöffnet.

Die Neuanlage eines Mandanten erfolgt über den Button „Neuanlage“ [image: image13.png]


 oder die Tastenkombination [Strg + N].

Folgende Daten werden zum Benutzer hinterlegt:

	Benutzer
	
	Anmeldename oder Kürzel, mit dem sich der Benutzer am System anmeldet

Der hier vergebene Name sollte möglichst sprechend gewählt werden, da er im Vorgangs-Logbuch auftaucht. Dieses Logbuch ist ggfs. der Behörde auf Verlangen vorzulegen


	Aktiv
	
	Kennzeichen, ob der Benutzer aktiv ist oder nicht.

Es können sich nur aktive Benutzer an einem Mandanten anmelden.


	Passwort
	
	Login-Passwort des Benutzers


	Gültig bis
	
	Gültigkeitszeitraum des Benutzers.
Ist der hier vergebene Zeitpunkt erreicht, kann sich der Benutzer nicht mehr am System anmelden.


	Name
	
	Voller Name und Vorname des Benutzers (für interne Zwecke)


	Stellung in der Firma
	
	Position des Benutzers (für interne Zwecke)


	Abteilung
	
	Abteilung (für interne Zwecke)


	Telefon
	
	Telefonnummer des Benutzers (für interne Zwecke)


	Email
	
	Emailadresse des Benutzers
Wird später für einen automatischen Versand von Email-Benachrichtigungen benötigt.



Zuordnung von Mandanten

Innerhalb der Mandantenzuordnung werden dem Benutzer die für ihn gültigen Mandanten zugeordnet. Der Benutzer kann sich nur an den Mandanten anmelden, die ihm hier zugewiesen werden, d.h. nur diese Mandanten sind für den Benutzer im Login-Fenster wählbar.
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	Zugeordnete Mandanten
	
	Zeigt die dem Benutzer zugeordneten Mandanten


	Verfügbare Mandanten
	
	Zeigt alle im System angelegten Mandanten an


	[image: image15.png]



	
	Ordnet dem Benutzer den markierten Mandanten zu

	[image: image16.png]



	
	Ordnet dem Benutzer alle vorhandenen Mandanten zu

	[image: image17.png]



	
	Entfernt den markierten Mandanten aus der Liste der zugeordneten Mandanten des Benutzers


	[image: image18.png]



	
	Entfernt alle Mandanten aus der Liste der zugeordneten Mandanten des Benutzers



Hinweis:
Der Administrator kann sich die Zuordnung zu dem Mandant, an dem er aktuell angemeldet ist nicht selbst entziehen.

Zuordnung zu Benutzergruppen

Innerhalb der Gruppenzuordnung wird der Benutzer einer oder mehrer Benutzergruppen zugeordnet. Zur Auswahl stehen hier die Gruppen Administratoren und Sachbearbeiter.

Ein Administrator hat vollen Zugriff auf das System und hat die Berechtigung neue Mandanten und Benutzer anzulegen und bestehende zu verändern. Ein Sachbearbeiter hat nur Zugriff auf Bewegungsdaten der ihm zugeordneten Mandanten, sowie auf ausgewählte Bereiche des Administrationsbereiches (z.B. Adress-, und Warenstamm)
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	Zugeordnete Gruppen
	
	Zeigt die dem Benutzer zugeordneten Gruppen


	Verfügbare Gruppen
	
	Zeigt alle im System vorhandenen Gruppen an


	[image: image20.png]



	
	Ordnet dem Benutzer die markierte Gruppe zu
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	
	Ordnet dem Benutzer alle vorhandenen Gruppen zu
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	
	Entfernt die markierte Gruppe aus der Liste der zugeordneten Gruppen des Benutzers


	[image: image23.png]



	
	Entfernt alle Gruppen aus der Liste der zugeordneten Gruppen des Benutzers



Hinweis:
Der Administrator kann sich die Zuordnung zur Gruppe Administratoren nicht selbst entziehen.

Anlegen und verwalten des Adressstamms
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Innerhalb der des Menüpunktes Stammdaten werden wiederkehrende Daten zu Ausfuhranmeldungen angelegt und verwaltet. Dies sind z.B. Adress- und Artikeldaten.

In die Stammdatenverwaltung gelangt man, indem im Hauptmenü/Administration der Eintrag Stammdaten über einen Klick mit der linken Maustaste ausgewählt wird.

Nach Auswahl der Stammdatenverwaltung öffnet sich zunächst die Adressübersicht. 

Die Adressübersicht

Innerhalb der Adressübersicht werden alle im System vorhandenen Adressen aufgelistet. 
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Beim Einstieg in die Maske wird das Übersichtsfenster zunächst leer angezeigt. Über die Filterkriterien Nummer und Name kann die Anzeige eingeschränkt werden. Nach Eingabe der Suchkriterien wird die Suche über den Button [image: image25.png]


 ausgelöst. Werden keine Suchkriterien angegeben, werden alle Datensätze angezeigt.

Bearbeitung und anlegen von Adressen

In der Adressbearbeitung können Adressen erfasst und bearbeitet, sowie neu angelegt werden. Hierzu stehen die gleichen Toolbar-Funktionen oder Tastatur-Shortcuts wie bei der Bearbeitung von Ausfuhranmeldungen zur Verfügung.

Der ausgewählte Datensatz wird zunächst im Ansichtsmodus angezeigt. Über den Button „Bearbeiten“ [image: image26.png]


 oder [Strg + B] wird ein vorhandener Datensatz zur Bearbeitung geöffnet.

Die Neuanlage eines Mandanten erfolgt über den Button „Neuanlage“ [image: image27.png]


 oder die Tastenkombination [Strg + N].

Folgende Daten können zu einer Adresse gepflegt werden:

	Nummer
	
	Adressnummer

Die Adressnummer dient der Identifizierung der Adresse bei der Erstellung einer Ausfuhranmeldung


	TIN
	
	Zollnummer zur Adresse


	Dt. Zollnummer
	
	Kennzeichen, ob es sich um eine deutsche Zollnummer handelt


	Name
	
	Firmen- / Adressname


	Straße und Hausnummer
	
	Anschrift 

	Ort
	
	Anschrift


	Postleitzahl
	
	Anschrift


	Land
	
	Anschrift


	Ansprechpartner
	
	Name des Ansprechpartners (optional)


	Telefon
	
	Telefonnummer des Ansprechpartners (optional)


	Mail
	
	Mailadresse des Ansprechpartners (optional)


	Fax
	
	Faxnummer des Ansprechpartners (optional)
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Zuordnung von Mandanten

Innerhalb der Mandantenzuordnung wird die Adresse Mandanten zugeordnet. Eine Adresse kann entweder allen, oder ausgewählten Mandanten zugeordnet werden. Innerhalb der Erfassung einer Ausfuhranmeldung sind nur die Adressen sichtbar, die dem aktuellen Mandanten zugeordnet wurden.
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	Alle Mandanten
	
	Wenn die aktuelle Adresse für alle Mandanten gültig sein soll, muss diese Checkbox aktiviert werden.

Die Mandantenauswahl wird dann deaktiviert.


	Zugeordnete Mandanten
	
	Zeigt die Mandanten, der die Adresse zugeordnet wurde


	Verfügbare Mandanten
	
	Zeigt alle im System angelegten Mandanten an


	[image: image30.png]



	
	Ordnet der Adresse den markierten Mandanten zu

	[image: image31.png]



	
	Ordnet der Adresse alle vorhandenen Mandanten zu

	[image: image32.png]



	
	Entfernt den markierten Mandanten aus der Liste der zugeordneten Mandanten der Adresse


	[image: image33.png]



	
	Entfernt alle Mandanten aus der Liste der zugeordneten Mandanten der Adresse



Anlegen und verwalten des Artikelstamms
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Innerhalb der des Menüpunktes Stammdaten werden wiederkehrende Daten zu Ausfuhranmeldungen angelegt und verwaltet. Dies sind z.B. Adress- und Artikeldaten.

In die Stammdatenverwaltung gelangt man, indem im Hauptmenü/Administration der Eintrag Stammdaten über einen Klick mit der linken Maustaste ausgewählt wird.

Nach Auswahl der Stammdatenverwaltung öffnet sich zunächst die Adressübersicht. 

Über die Karteikarte Artikelverwaltung wird die Artikelübersicht geöffnet.

Die Artikelübersicht

Innerhalb der Artikelübersicht werden alle im System vorhandenen Artikel aufgelistet. 
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Beim Einstieg in die Maske wird das Übersichtsfenster zunächst leer angezeigt. Über die Filterkriterien Artikelnummer und Warennummer kann die Anzeige eingeschränkt werden. Nach Eingabe der Suchkriterien wird die Suche über den Button [image: image35.png]


 ausgelöst. Werden keine Suchkriterien angegeben, werden alle Datensätze angezeigt.

Bearbeitung und anlegen von Artikeln

In der Artikelbearbeitung können Artikel erfasst und bearbeitet, sowie neu angelegt werden. Hierzu stehen die gleichen Toolbar-Funktionen oder Tastatur-Shortcuts wie bei der Bearbeitung von Ausfuhranmeldungen zur Verfügung.
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Der ausgewählte Datensatz wird zunächst im Ansichtsmodus angezeigt. Über den Button „Bearbeiten“ [image: image37.png]


 oder [Strg + B] wird ein vorhandener Datensatz zur Bearbeitung geöffnet.

Die Neuanlage eines Mandanten erfolgt über den Button „Neuanlage“ [image: image38.png]


 oder die Tastenkombination [Strg + N].

Folgende Daten können zu einem Artikel gepflegt werden:

	Nummer
	
	Artikelnummer

Die Artikelnummer dient der Identifizierung des Artikels bei der Erstellung einer Ausfuhranmeldung


	Warennummer (KN8)
	
	Achtstellige Warennummer des Artikels


	Warennummer (TARIC)
	
	TARIC-Erweiterung (zweistellig)


	Erster Zusatz
	
	Erster Zusatz zur Warennummer (vierstellig)


	Zweiter Zusatz
	
	Zweiter Zusatz zur Warennummer (vierstellig)


	Nationale Angaben
	
	Nationale Angaben zur Warennummer (vierstellig)


	Postleitzahl
	
	Anschrift


	Land
	
	Anschrift


	Warenbezeichnung
	
	Textuelle Beschreibung der Ware (280 Zeichen)


	Tariftext
	
	Tariftext zum Artikel


	Mail
	
	Mailadresse des Ansprechpartners (optional)


	Fax
	
	Faxnummer des Ansprechpartners (optional)


Zuordnung von Mandanten

Innerhalb der Mandantenzuordnung wird der Artikel Mandanten zugeordnet. Ein Artikel kann entweder allen, oder ausgewählten Mandanten zugeordnet werden. Innerhalb der Erfassung einer Ausfuhranmeldung sind nur die Artikel sichtbar, die dem aktuellen Mandanten zugeordnet wurden.
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	Alle Mandanten
	
	Wenn der aktuelle Artikel für alle Mandanten gültig sein soll, muss diese Checkbox aktiviert werden.

Die Mandantenauswahl wird dann deaktiviert.


	Zugeordnete Mandanten
	
	Zeigt die Mandanten, der dem Artikel zugeordnet wurde


	Verfügbare Mandanten
	
	Zeigt alle im System angelegten Mandanten an
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	
	Ordnet dem Artikel den markierten Mandanten zu
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	
	Ordnet dem Artikel alle vorhandenen Mandanten zu
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	
	Entfernt den markierten Mandanten aus der Liste der zugeordneten Mandanten des Artikels
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	
	Entfernt alle Mandanten aus der Liste der zugeordneten Mandanten des Artikels


Anlegen und verwalten von Dienststellen
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Innerhalb der des Menüpunktes Stammdaten werden wiederkehrende Daten zu Ausfuhranmeldungen angelegt und verwaltet. Regelmäßig benötigte Zolldienststellen können hier angelegt werden. In Ausfuhranmeldungen kann dann auf diese Dienststellen zugegriffen werden.
In die Stammdatenverwaltung gelangt man, indem im Hauptmenü/Administration der Eintrag Stammdaten über einen Klick mit der linken Maustaste ausgewählt wird.

Nach Auswahl der Stammdatenverwaltung öffnet sich zunächst die Adressübersicht. 

Über die Karteikarte Dienststellenverwaltung wird die Dienststellenübersicht geöffnet.

Die Dienststellenübersicht
Innerhalb der Dienststellenübersicht werden alle im System vorhandenen Dienststellen aufgelistet. 
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Beim Einstieg in die Maske wird das Übersichtsfenster zunächst leer angezeigt. Über die Filterkriterien Schlüsselnummer und Bezeichnung kann die Anzeige eingeschränkt werden. Nach Eingabe der Suchkriterien wird die Suche über den Button [image: image45.png]


 ausgelöst. Werden keine Suchkriterien angegeben, werden alle Datensätze angezeigt.

Die Dienststellen für den Probebetrieb sind bei Auslieferung ab Release 1.0.2 schon enthalten.
Bearbeitung und anlegen von Dienststellen
In der Dienststellenbearbeitung können Zolldienststellen erfasst und bearbeitet, sowie neu angelegt werden. Hierzu stehen die gleichen Toolbar-Funktionen oder Tastatur-Shortcuts wie bei der Bearbeitung von Ausfuhranmeldungen zur Verfügung.
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Der ausgewählte Datensatz wird zunächst im Ansichtsmodus angezeigt. Über den Button „Bearbeiten“ [image: image47.png]


 oder [Strg + B] wird ein vorhandener Datensatz zur Bearbeitung geöffnet.

Die Neuanlage eines Mandanten erfolgt über den Button „Neuanlage“ [image: image48.png]


 oder die Tastenkombination [Strg + N].

Folgende Angaben können zu einer Dienststelle gepflegt werden:

	Schlüsselnummer
	
	8-stellige Dienststellennummer
z.B. DE004851


	Bezeichnung
	
	Bezeichnung der Zolldienststelle
z.B. „Hamburg-Hafen - Zollamt Waltershof“



Zuordnung von Mandanten

Innerhalb der Mandantenzuordnung wird die Dienststelle Mandanten zugeordnet. Eine Dienststelle kann entweder allen, oder ausgewählten Mandanten zugeordnet werden. Innerhalb der Erfassung einer Ausfuhranmeldung sind nur die Dienststelle sichtbar, die dem aktuellen Mandanten zugeordnet wurden.
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	Alle Mandanten
	
	Wenn der aktuelle Artikel für alle Mandanten gültig sein soll, muss diese Checkbox aktiviert werden.

Die Mandantenauswahl wird dann deaktiviert.


	Zugeordnete Mandanten
	
	Zeigt die Mandanten, der dem Artikel zugeordnet wurde


	Verfügbare Mandanten
	
	Zeigt alle im System angelegten Mandanten an
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	
	Ordnet dem Artikel den markierten Mandanten zu
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	
	Ordnet dem Artikel alle vorhandenen Mandanten zu
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	
	Entfernt den markierten Mandanten aus der Liste der zugeordneten Mandanten des Artikels

	[image: image53.png]



	
	Entfernt alle Mandanten aus der Liste der zugeordneten Mandanten des Artikels


Finden einer Dienststellennummer
Die Ausfuhrzolldienststelle (AfZSt) und die vorgesehene Ausgangszolldienststelle (AgZSt) sind Pflichtangaben innerhalb einer Ausfuhranmeldung. Zum Finden von Zolldienststellen bietet die deutsche Zollverwaltung und die europäische Kommission entsprechende Internetseiten. Diese können über folgende im System hinterlegt Links aufgerufen werden.
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 Über diesen Link wird das numerische Dienststellenverzeichnis der dt. Zollverwaltung innerhalb des Standard-Browsers aufgerufen:
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Innerhalb der Liste kann nun nach der gewünschten Dienststelle gesucht werden.

[image: image57.png]Dienstellen Deutschland / Eu@ﬁ



 Über diesen Link öffnet sich die Seite der europäischen Kommission, über die sämtliche Dienststellen in Europa gefunden werden können:
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Anlegen und verwalten von Bewilligungen

Innerhalb der des Menüpunktes Stammdaten werden wiederkehrende Daten zu Ausfuhranmeldungen angelegt und verwaltet. Dies betrifft auch Angaben zu Bewilligungen.

In die Stammdatenverwaltung gelangt man, indem im Hauptmenü/Administration der Eintrag Stammdaten über einen Klick mit der linken Maustaste ausgewählt wird.

Nach Auswahl der Stammdatenverwaltung öffnet sich zunächst die Adressübersicht. 

Über die Karteikarte Bewilligungen wird die Bewilligungsübersicht geöffnet.

Die Bewilligungsübersicht

Innerhalb der Bewilligungsübersicht werden alle Bewilligungen des aktuellen Mandanten aufgelistet. 
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Innerhalb der Bewilligungsübersicht werden folgende Daten angezeigt:

	Bewilligung
	
	Von der Zollverwaltung vergebene Bewilligungsnummer 


	Aktiv
	
	Kennzeichen, ob die Bewilligung aktiv ist, oder nicht


	Kz. Ladeort
	
	Kennzeichen, ob die Bewilligung für Massengüter ohne Ladeort gilt.



Bearbeitung und anlegen von Bewilligungen

In der Bewilligungsbearbeitung können Bewilligungen erfasst und bearbeitet, sowie neu angelegt werden. Hierzu stehen die gleichen Toolbar-Funktionen oder Tastatur-Shortcuts wie bei der Bearbeitung von Ausfuhranmeldungen zur Verfügung.

Der ausgewählte Datensatz wird zunächst im Ansichtsmodus angezeigt. Über den Button „Bearbeiten“ [image: image60.png]


 oder [Strg + B] wird ein vorhandener Datensatz zur Bearbeitung geöffnet.

Die Neuanlage eines Mandanten erfolgt über den Button „Neuanlage“ [image: image61.png]


 oder die Tastenkombination [Strg + N].
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Folgende Daten können zu einer Bewilligung gepflegt werden:

	Bewilligung
	
	Von der Zollverwaltung vergebene Bewilligungsnummer des Zugelassenen Ausführers

Aufbau:

a2
Nationalitätskennzeichen „DE“

n4
Dienststellennummer ATLAS

a2
Belegkreis „ZA“: Gültigkeitsbereich der Bewilligung

n4
Laufende Nummer je Dienststelle und Belegkreis


	Aktiv
	
	Kennzeichen, ob die Bewilligung aktiv ist, oder nicht


	Kz. Ladeort
	
	Kennzeichen, ob die Bewilligung für Massengüter ohne Ladeort gilt.

Kennzeichen gesetzt: Bewilligung gilt nicht für Massengüter ohne Ladeort (zur Bewilligung muss ein Ladeort angegeben werden)
Kennzeichen nicht gesetzt: Bewilligung gilt für Massengüter ohne Ladeort (zur Bewilligung muss kein Ladeort angegeben werden)



Bewilligungen, die schon einem Ladeort zugewiesen wurden, können nicht mehr bearbeitet werden!
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Um eine bereits zugewiesene Bewilligung zu ändern, muss zunächst die Zuordnung zum Ladeort entfernt werden.

Anlegen und verwalten von Ladeorten

Innerhalb der des Menüpunktes Stammdaten werden wiederkehrende Daten zu Ausfuhranmeldungen angelegt und verwaltet. Dies betrifft auch Angaben zu Ladeorten.

In die Stammdatenverwaltung gelangt man, indem im Hauptmenü/Administration der Eintrag Stammdaten über einen Klick mit der linken Maustaste ausgewählt wird.

Nach Auswahl der Stammdatenverwaltung öffnet sich zunächst die Adressübersicht. 

Über die Karteikarte Ladeorte wird die Ladeort​übersicht geöffnet.

Die Ladeortübersicht

Innerhalb der Ladeortübersicht werden alle Ladeorte des aktuellen Mandanten aufgelistet. 
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Beim Einstieg in die Maske wird das Übersichtsfenster zunächst leer angezeigt. Über die Filterkriterien Ladeort/Code, Bezeichnung und Bewilligung kann die Anzeige eingeschränkt werden. Nach Eingabe der Suchkriterien wird die Suche über den Button [image: image65.png]


 ausgelöst. Werden keine Suchkriterien angegeben, werden alle Datensätze angezeigt.

Bearbeitung und anlegen von Ladeorten

In der Ladeortbearbeitung können Ladeorte erfasst und bearbeitet, sowie neu angelegt werden. Hierzu stehen die gleichen Toolbar-Funktionen oder Tastatur-Shortcuts wie bei der Bearbeitung von Ausfuhranmeldungen zur Verfügung.

Der ausgewählte Datensatz wird zunächst im Ansichtsmodus angezeigt. Über den Button „Bearbeiten“ [image: image66.png]


 oder [Strg + B] wird ein vorhandener Datensatz zur Bearbeitung geöffnet.

Die Neuanlage eines Mandanten erfolgt über den Button „Neuanlage“ [image: image67.png]


 oder die Tastenkombination [Strg + N].
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Folgende Daten können zu einem Ladeort gepflegt werden:

	Aktiv
	
	Kennzeichen, ob der Ladeort aktiv ist, oder nicht. 

Innerhalb der Ausfuhranmeldung können nur aktive Ladeorte ausgewählt werden.


	Bezeichnung
	
	Firmeninterne Bezeichnung des Ladeortes


	Code
	
	Von der Zollverwaltung vergebener Code des Ladeortes


	Straße und Hausnummer
	
	Straße und Hausnummer der Ladeortadresse


	Ort
	
	Ort der Ladeortadresse


	Postleitzahl
	
	Postleitzahl der Ladeortadresse


	Bewilligung
	
	Zum Ladeort gehörende Bewilligung
Die Bewilligung muss vor der Anlage eines Ladeortes angelegt sein. Innerhalb der Ladeortbearbeitung werden dann alle Bewilligungen angezeigt, deren „Kennzeichen Ladeort“ gesetzt wurde.


	Name (optional)
	
	Name des Ansprechpartners zum Ladeort


	Telefon (optional)
	
	Telefonnummer des Ansprechpartners zum Ladeort


	Fax (optional)
	
	Faxnummer des Ansprechpartners zum Ladeort


	Mail (optional)
	
	Mailadresse des Ansprechpartners zum Ladeort



Systemeinstellungen

Im Ordner System befinden sich Kunden- und Mandantenspezifische Informationen und Einstellungen.

Dies sind:

· das Gesamt-Logbuch des aktuellen Mandanten

· die Verwaltung von Vorlagen des aktuellen Mandanten

· Systemeinstellungen für den aktuellen Mandanten

· Die Lizenzinformationen des Kunden

Das Gesamt-Logbuch

Das Gesamt-Logbuch enthält alle Logbucheinträge zu einem vom Anwender ausgewählten Zeitraum. Das Logbuch wird in Form eines PDF-Dokuments angezeigt. Dieses Dokument kann wie im Benutzerleitfaden beschrieben exportiert und gedruckt werden.
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Verwalten von Vorlagenfenster

Innerhalb der Vorlagenverwaltung können vorhandene und nicht mehr benötigte Vorlagen gelöscht werden, sowie die Standard-Vorlage für den Schnittstellenimport definiert werden.


Die Vorlagen für Kopf und- und Positionsdaten werden getrennt verwaltet. Die Auswahl erfolgt über die Listbox „Vorlagen“.

Definieren einer Importvorlage

Nachdem der Vorlagenbereich (Kopf- oder Positionsvorlagen) gewählt wurde, werden alle vorhanden Vorlagen des Mandanten angezeigt. Über die Schaltfläche [image: image70.png]


 wird eine markierte Vorlage als Standard-Vorlage aktiviert, bzw. deaktiviert. Die ausgewählte Importvorlage wird durch die aktivierte Checkbox gekennzeichnet.

Es kann innerhalb der Kopf- und Positionsvorlagen jeweils nur eine Vorlage als Importvorlage definiert werden.

Löschen von Vorlagen

Nachdem der Vorlagenbereich (Kopf- oder Positionsvorlagen) gewählt wurde, werden alle vorhanden Vorlagen des Mandanten angezeigt. Über die Schaltfläche [image: image71.png]


 wird eine markierte Vorlage gelöscht. 

Es erfolgt keine Sicherheitsabfrage! Die markierte Vorlage wird direkt gelöscht und kann nicht wiederhergestellt werden!

Einstellungen

Im Register Einstellungen befinden sich Einstellungen zum Schnittstellenimport und der Kommunikation mit der Behörde. Diese Einstellungen sollten nur in Rücksprache mit dem Software-Lieferant verändert werden, da sie wesentliche Funktionen der Anwendung verändern können.
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Die einzelnen Einstellungen werden nachfolgen kurz erläutert.

	IMPORT_SEPARATOR
	
	Verwendetes Trennzeichen innerhalb der Schnittstellendatei


	IMPORT_CHARSET 
	
	Verwendeter Zeichensatz innerhalb der Schnittstellendatei


	COMM_TYPE 
	
	Art der Kommunikation mit der Behörde


	IMPORT_DIR 
	
	Verzeichnis, in dem zu importierende Schnittstellendateien zur Verarbeitung bereitgestellt werden


	IMPORT_QUOTE_CHAR 
	
	Verwendetes Anführungszeichen für Import-Strings


	COMM_URL 
	
	URL über die der Kommunikations-Dienst angesprochen wird



Einträge können direkt in die Felder geschrieben werden und müssen dann gespeichert werden.

Lizenz- und Kundeninformationen

Im Register Lizenz werden die Informationen zur Lizenz, sowie die Kundennummer und -bezeichnung angezeigt. Diese Angaben können hier bei Bedarf verändert werden. 
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	Partnernummer
	
	Interne Nummer des Softwareherstellers


	Kundennr. (Lizenz)
	
	Kundennummer, wie sie auf der Lizenzurkunde erscheint


	Kunde (Bezeichnung)
	
	Name des Kunden


	Kundennummer
	
	Kundennummer, wie sei bei der Anmeldung erscheint. Die Kundennummer innerhalb der Schnittstellensätze muss mit dieser Nummer übereinstimmen


	Lizenzschlüssel
	
	Zur Kundennummer gehörende Lizenznummer


	Anzahl User
	
	Anzeige der max. Anzahl User laut Lizenz 


	GUI-Version
	
	Für ein späteres Release vorgesehen


	Module
	
	Freigeschaltete Module laut Lizenz 



Import und Verarbeitung von Schnittstellendaten

Das System bietet die Möglichkeit, Bewegungs- und Stammdaten in Form von CSV-Dateien einzulesen. Die entsprechenden Upload- und Verarbeitungsoptionen befinden sich im Administrationsmenü im Punkt Schnittstellen. 

Nach Auswahl des Eintrags öffnet sich die Maske zum Einlesen und Verarbeiten von Schnittstellendaten.
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Ausgewshite Dateien

EoDaiopf_20061215_153301 csv
20070102_034346 2 csv

ExoDatiWars_20070102_034346 csv





Folgende Funktionen stehen zum Import und der Verarbeitung von Schnittstellen zur Verfügung:
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	
	Öffnet einen Dateiauswahl-Dialog, über die die Import-Dateien ausgewählt werden


	Ausgewählte Dateien
	
	Zeigt die im Auswahl-Dialog ausgewählten Dateien an
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	
	Startet den Upload der Import-Dateien an den Server
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	
	Startet nach erfolgreichem Upload die Datenverarbeitung


	
	
	


Innerhalb der Administration/Schnittstellen können unabhängig an welchem Mandant der Administrator angemeldet ist, Daten für alle Mandanten importiert werden.

Nachwort

Wir hoffen Ihnen mit diesem Handbuch die notwendigen Informationen und Hilfestellungen zu [...] AES gegeben zu haben.

Sollten Sie Fragen, Anregungen oder Wünsche zur beschriebenen Software, zum vorliegenden Handbuch oder zu ATLAS-AES allgemein haben, stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen,

Ihr [...] Team

